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BELUGYMINISZTERIUM

Az el6készités soran vizsgalando f6bb kérdések

1) M1 a beszerzés targyar (mit vesznek, mire kotnek szerz6dést?)

2) Van a beszerzés targyara vonatkozoan ,,specialis” jogszabaly? (pl. 168/2004.
Korm. 1., 247/2014. Korm. t.)

3) Mennyi a beszerzés becsult értéke - a tervezett szerz6dés ,,egybeszamitassal”
érintett?

4) Milyen beszerzési szabalyokat, eljarasrendet kell alkalmazni a szerz6déskotés
érdekében? (pl. Kbt., Vbt., ,,3 ajanlatos” beszerzés)

5) M1 a beszerzés tervezett idébeli titemezése?

0) Potencialis ajanlattevok kertltek kivalasztasar



BELUGYMINISZTERIUM

A beszerzés targyanak meghatarozasa

A leggyakoribb beszerzési targyak:

arubeszerzés (forgalomképes és birtokba vehet6 ingd dolog)
szolgaltatas megrendelése (valamely tevékenység megrendelése)

épitési beruhazas

Tipikus hibak:

Kutatasi tevékenység elvégzése, melynek eredményét (tudomanyos ma) a kutato atadja
az ajanlatkérének = arubeszerzés (hamis)

Ha megbizasi szerz6dést kotnek a sajat dolgozojukkal, az olyan mint a sajat teljesités
(hamis) = a megbizisi jogviszony = szolgaltatis megrendelés
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A beszerzés targyanak meghatarozasa
Tipikus hibak:
* Téves megkozelits az, hogy a megbizasi szerz6dés megkotése nem szamit
,,beszerzésnek™.

Kbt. 9. § (8) bekezdés g) pont: ,,E frvényt — ha a besgersés targya s3olgaltatas megrendelése —
nem kell alkalmazni az aldbbi esetekben: munkavisgony, RoZsolgdlats, kormanyzati sgolgdalats,
dallami szolgdlati, vagy kizalkalmazotti jogviszony, a Rozszolgdlati tisztviselokrdl s30l6  tirvény
serinti gsxtondijas  foglalkogtatasi jogviszony, ag dllami  projektértékeldi jogviszony, #igyés3ségi
sgolgalati jogviszony, birdi s3olgdlati jogvisgomy, i9azsagiigyi alkalmazotti s3olgdlati jogviszony, a
rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatdasos dllomanydanak s3olgdlati jogvisgonya, valamint a
Magyar Honvédség hivatdsos, szer3ddéses és onkéntes tartalékos dallomanydnak solgalati viszonya”

Nem tartozik a Kbt. 9. § (8) bekezdés g) pontjaban meghatarozott kivételi korbe, és
ezaltal vizsgalando a kozbeszerzési (egybeszamitasi) kotelezettség fennallasa akkor, ha a
munkavégzés a felek kozott létrejott megbizasi jogviszony keretében torténik. A
megbizasi szerz6dés abban az esetben sem tartozik a kivételi korbe, ha az
maganszeméllyel kertil megkotésre.
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A beszerzés tarovara vonatkozo néhany ,.specialis’ jogszabal
gy Y » y

* 168/2004. (V. 25.) Korm. rendelet a koézpontositott kézbeszerzési rendszerrdl,
valamint a kozponti beszerz6 szervezet feladat- és hataskorérol

» dllami normativa > 14/2012. (VL. 8.) NFM utasitds az orszdgosan kiemelt
termékekre vonatkozo allami normativakrol

> kozpontositott kozbeszerzési portal és adatbazis: http://www.kozbeszerzes.gov.hu

» A sajat hataskorben megvaldsitott beszerzés: 7 -10. § (I Igény bejelentési
kotelezettség teljesitse)
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Igények vizsgalata

Kiemelt termék-e? (168/2004. Korm. r., 14/2012. NFM utasitas)

Igen
(fennall az igény bejelentési kotelezettség a KEF felé
a beszerzés értékére tekintet nélkil)

Nincs Van
Tanusitvanya?
még nincs nem tamogaté  tamogaté tartalmu
tartalmu
altalanos szabalyok hazai forrasra: hazai fortrasra: hazai és unios
szerinti beszerzés alkalmas alkalmas forrasra is alkalmas
vagy kézbeszerzés unios forrasra: unios forrasra:
korrekciéval jarhat,  korrekcidval jar,
sajat felel6sségre  sajat felel6sségre

indithaté meg indithaté meg
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A beszerzés targyara vonatkozo néhany ,,specialis” jogszabaly

247/2014. (X. 1) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikiciés Hivataltdl és a

kormanyzati kommunikacios beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol

» Targyi  hatilya ~ moédosult:  kommunikiciés — beszetzés,  szponzoracio,
rendezvényszervezés

» FG&bb adatszolgaltatasok:

a)

b)

az éves Osszesitett kommunikacids beszerzési és rendezvényszervezési terv,
valamint a szponzoracios koltségkeretterv készitése targyév marcius 31. napjaig,
a rendezvényszervezésre, kommunikaciés beszerzésre, szponzoraciéra
vonatkozo6 igény bejelentése az igény felmerilését kovetéen 5 munkanapon
belul,
a rendkivili  sirg6sséget igényl6  kommunikacidos  beszerzésre  és
rendezvényszervezésre vonatkozé 1gény bejelentse haladéktalanul,
a szerz6dés megkildése a Hivatal részére annak alairasatol szamitott 5
munkanapon belul,
a szerz6dés lényeges elemeire — kilonésen a beszerzés tartalmara és
Osszegszertségére — vonatkozé moédositasanak tervezete, a modositas indokolasa
és az azt alatamaszté dokumentumok azok elkészitését kovetd 5 munkanapon

belul.
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A beszerzés targyara vonatkozo néhany ,,specialis” jogszabaly

o 247/2014. (X. 1.) Korm. rendelet a Nemzeti Kommunikiciés Hivatalrél és a
kormanyzati kommunikacios beszerzések kozpontositott kozbeszerzési rendszerérol

» A beszerzés megvalositisa kizardlag a Hivatal hozzdjarulisa esetén a hozzajirulds
megadasatol szamitott hat hénapon belil kezdhet6 meg. A Hivatal dontése
hianyaban, dontése ellenére vagy a hozzajarulas megadasatol szamitott hat hénapon
tal megkotott szerz6dés semmis.

> http://nkoh.kormany.hu/

> https://kozbeszerzes.nkoh.gov.hu/

» Fenti honlapokon elérheté a Hivatal 4j utmutatéja és a 247/2014. (X. 1.) Korm.
rendelet egységes szerkezetben.
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A beszerzés targyara vonatkozo néhany ,,specialis” jogszabaly

Kbt. 111. § ) pont:  7E firvényt nem Fkell alkalmazni az wunids értékhatart el nem
érd’ fogvatartottak kotele3d foglalkoztatisa keretében eldallitott druk vagy teljesitett s3olgdltatdsok,
tlletve épitési beruhdzas beszerzésére.”

> 44/2011. (I1. 23.) Korm. rendelet a buntetés-végrehajtasi szervezet részérél a
kozponti allamigazgatasi szervek és a rendvédelmi szervek iranyaban fennallé egyes
ellatasi kotelezettségekrdl, a termékek és szolgaltatasok atadas-atvételének és azok
ellentételezésének rendjérdl

»> 9/2011. (I11. 23.) BM rendelet a buntetés-végrehajtasi szervezet részérdl a buntetés-
végrehajtasért felel6s miniszter vezetése, iranyitasa vagy feliigyelete ala tartozo
szervek 1ranyaban fennall6 ellatasi kotelezettségrdl, a fogvatartottak kotelezo
foglalkoztatasa keretében el6allitott termékekrdl és szolgaltatasokrol, azok atadas-
atvételérdl és az ellentételezés rendjérél
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A beszerzés targyara vonatkozo néhany ,,specialis” jogszabaly

*  2016. évi XXX. torvény a védelmi és biztonsagi céla beszerzésekrdl (Vbt.)

e 225/2016. (VIL. 29.) Korm. rendelet az alapvet6 biztonsagi érdeket érinté beszerzések
Orszaggytlés altali mentesitésének kezdeményezésére vonatkozé feltételekrdl és eljarasrol,
valamint az ilyen beszerzések megvalositasakor az ajanlatkéré altal érvényesitend6
kovetelményekrol

* 492/2015. (XII. 30.) Korm. rendelet a mindsitett beszerzések Orszaggytlés altali
mentesitésének kezdeményezésére vonatkozo feltételekrdl és eljarasrél, valamint az ilyen
beszerzések megvalositasakor az ajanlatkérd altal érvényesitendd kévetelményekrol

Amennyiben a kedvezményezett a Vbt. szerinti beszerzési eljarast kivan meginditani, vagy a
492/2015. (XII. 30.) Korm. rendeletet vagy a 225/2016. (VII. 29.) Korm. rendeletet kivan
igénybe venni, ugy ehhez koételes a Felel6s Hatoésag tamogathatésagi nyilatkozatat

el6zetesen beszerezni. A Felel6s Hatosag allasfoglalasa a védelmi és biztonsagi targyu
beszerzésekhez kapcsolédd egyes jogértelmezést kérdésekrol és az elézetes tamogathatdsagl
nyilatkozatroél elérhetd itt:
http://belugyvialapok.hu/alapok/allasfoglalas-vedelmi-es-biztonsagi-targyu-beszerzesekhez-

kapcsolodo-egyes-jogertelmezesi-kerdesekro
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BELUGYMINISZTERIUM
A beszerzés becsult értéke

A becsiilt érték fogalma a Kbt. 16. § alapjan

(1) A kozbeszerzés becsilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért az adott piacon
altalaban kért vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkul szamitott, a 17-20. §-ban foglaltakra
tekintettel megallapitott — teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt tartalmazé ajanlatkérés
esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell érteni.

(3) Ha az ajanlatkérd lehet6vé teszi a részekre torténd ajanlattételt, a kozbeszerzés becsilt értékébe
minden rész értékét be kell szamitani.

A részekre bontas tilalma a Kbt. 19. § (1)-(3) bekezdései alapjan:

(1) Tilos a becstlt érték meghatarozasanak modszerét e torvény megkeriilése céljaval megvalasztani.

(2) Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely e torvény vagy e torvény szerinti unios
értékhatart eléré vagy meghaladd becsilt értékd beszerzésekre vonatkozé szabalyai alkalmazasanak
megkertilésére vezet.

(3) Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvaldsitasara iranyuld szolgaltatas
megrendelés, illetve azonos vagy hasonlé felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tobb
szerz6dés utjan valésul meg, a koézbeszerzés becstlt értékének meghatarozasahoz az Gsszes rész
értékét figyelembe kell venni. Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra
iranyultsag vizsgalatakor az egyes szolgaltatasok muszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul
venni.
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A beszerzés becsiult értéke

Részekre bontas alatt azt kell érteni, amikor az ajanlatkérd egy egységes kozbeszerzést tobb
szerz6déssel valosit meg ugy, hogy azok értékét kiilon-kiilon veszi figyelembe a becsiilt érték
megallapitasakor és ez altal nem alkalmazza a Kbt.-t, vagy nem a magasabb érték szerint
alkalmazando eljarasi szabalyok szerint folytatja le az egyes kdzbeszerzési eljarasokat.

A részekre bontas tehat mindig a becstlt érték szamitasaval kapcsolatban elkovetett jogsértés. Egy
kozbeszerzést tobb szerzédéssel, kilon idépontokban megvaldsitani nem jogsértd, csak abban az
esetben, ha az ajanlatkéré a becstlt érték szamitasanal ezen szerzédések értékét nem adja Ossze.

A becsiilt érték meghatarozasa tekintetében segitséget nyujt:

* A Kozbeszerzések Tanacsanak utmutatdja a becsilt érték szamitasa, a részekre bontas tilalma és a
beszerzési igények mesterséges egyesitése targyaban. (2017. 06. 09.)

* A Kozbeszerzési Hatosag — Miniszterelnokség — EUTAF - Megyei Jogi Varosok Szovetsége
kozés PELDATARA a Kbt 19. § (2)-(3) bekezdése szerinti részekre bontis tilalméval
kapcsolatosan

Mindkett6t lasd: http://kozbeszerzes.hu/kozbeszerzes-z/magyar-jogi-hatter/kozbeszerzesi-hatosag-

utmutatoi/kozbeszerzesek-tanacsanak-utmutatoja-becsult-ertek-szamitasa-reszekre-bontas-tilalma-es-

beszerzesi-igenvek-mesterseges-egyesitese-targyaban
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BELUGYMINISZTERIUM

A beszerzés becsiult értéke

Koézbeszerzési eljarasok esetén a becsiilt érték meghatarozasanak maddszereit és
dokumentalisi kotelezettségét a Kbt. 28. § (2) bekezdése tartalmazza. Itt fontos kiemelni,
hogy kedvezményezett a vizsgalat soran kizarolag objektiv alapa médszereket alkalmazhat.
Ilyen moédszerek kulonosen:

a) a beszerzés targvara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérése,

b) a beszerzés targyara vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatas,

c) igazsagugyl szakértd igénybe vétele,

d) szakmai kamarak altal ajanlott dijszabasok,

e) szakmai kamarak altal eléallitott és karbantartott, megvalositasi értéken alapuld,
részletes épitési adatbazis,

f) a Kozbeszerzést Hatosag altal kiadott arstatisztika,

2) az ajanlatkérd korabbi, hasonlé targyra iranyul6 szerzédéseinek elemzése.

Fontos tudni, hogy a Kbt. fentiecken tdl nem hataroz meg részletszabalyokat, azaz a
rendelkezésre all6 alapadatokbdl ajanlatkéré hatarozza meg az altala meghatarozott
szamitasi médszerrel a kozbeszerzés becstlt értékét.



BELUGYMINISZTERIUM

A becsilt érték meghatarozasa

Koézbeszerzési eljarasok esetén a becsiilt érték meghatarozasara szolgalo nyilatkozat f6bb tartalma:

Ajanlatkérd neve

Kozbeszerzés targya

Kozbeszerzési eljaras targya

Kozbeszerzés 6nmagaban vett becstlt értéke (netto Ft)

* A becstlt érték meghatarozasnak modszere, illetve a vizsgalat részletes eredménye

2
jarma ,, A
., ” 29
jarma ,,B

., ” 29
jarma ,,C

5.000.000,-  5.200.000-  5.400.000,-  5.200.000,- 3 db 15.600.000,-
7.400.000,-  7.000.000,-  7.200.000,-  7.200.000,- 2 db 14.400.000,-
8.900.000,-  9.500.000  9.200.000,-  9.200.000,- 1 db 9.200.000,-

Becsiilt érték sszesen: 39.200.000, -

* A targyi beszerezés tekintetében — a Kbt. 19. § (3) bekezdés alapjan — fennéll-e mas szerzédéssel az un.
egybeszamitasi kotelezettség.

* A kozbeszerzés egybeszamitott becsilt értéke.
* Részajanlattételi lehet6ség biztositasa esetén a becsult értéket részenként is meg kell hatarozni.
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A beszerzés becsiult értéke

A Dbeszerzés becsiilt értékének el6zetes meghatarozasa nem csak a
kozbeszerzéseknél fontos, valamennyi beszerzés el6tt vizsgalni sziikséges az
alkalmazandé eljarasrend megfelel6 meghatarozasa érdekében.

- A Kbt. és a Vbt. hatalya ala tartoz6 eljarasok esetén a (koz)beszerzés megkezdése el6tt
a torvényekben rogzitett modon kell a becstlt értéket az eljaras elokészitése soran
meghatarozni. A becsilt értékre tekintettel kell nemzeti vagy unids eljarasrendet
alkalmazni.

- Egyéb eljarasok esetén is figyelembe kell venni a Kbt.-ben rogzitett, részekre bontas
tilalmara vonatkozo szabalyokat, és az igy meghatarozott becstlt érték alapjan kell a
* netté 1.000.000. forintot elérd, vagy azt meghalado;
* nettd 1.000.000 forint alatti, de netté 100.000 forintot elérd; valamint
* netté 100.000 forint alatti
érték beszerzésekre iranyadé szabalyok szerint igazolni a piaci arat.
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Igazolé dokumentum f&szabaly szerint maga a beszerzési eljaras dokumentuma.
1. A Kbt. és Vbt. szerinti eljarasban a hivatkozott torvények altal szabalyozott beszerzési eljaras

dokumentumai.

2. Egyébként, ha a részekre bontas tilalmara tekintettel meghatarozott beszerzési érték:

100.000.- Ft alatti 100.000.- Ft < és < 1.000.000.- Ft 1.000.000.- Ft < és
< kézbeszerzési értékhatar
nem szukséges irasbeli 1 irasbeli ajanlat 3 irasbeli ajanlat bekérése, amelyb6l
ajanlat legalabb 2 érvényes

Kivételek: A nyilt  kereskedelmi  Kivételek: 459/2016. (X11.23.) Korm.
forgalomban kaphat6 eszkézok = rendeletben - ilyenkor 1 ajanlat is
arlista/honlap elegendé.
De: A Kbt. 9. § (1) bekezdés a) és b)
pontja szerinti rendeletek alapjan
folytatott beszerzési eljarasok esetén

ez a kivétel nem alkalmazhato.
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A piaci ar igazolasa nettd 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

Kozbeszerzési kotelezettség hianyaban a netté 1 000 000 Ft feletti értékid beszerzés esetén a
piaci arnak valé megfelelés igazolasara a kedvezményezettnek legalabb harom, fliggetlen gazdasagi
szerepl6tdl (potencialis ajanlattevétol) kell irasos ajanlatot bekérnie.
* Az ajanlatok nem lehetnek a szerz6déskotés id6pontjahoz képest hat hoénapnal régebbiek.
* A nyertes ajanlattevé kivalasztasa soran a kedvezményezettnek a versenyt és a
koltséghatékonysagi szempontokat megfeleléen biztositania kell.

* Az értékeléshez legalabb kett6 érvényes ajanlat meglétére van sziikség,

* A beérkezett ajanlatok alapjan azt a gazdasagi szerepl6t kell nyertesnek nyilvanitani, aki az
eljarast megindité felhivasban feltintetett értékelési szempont szerint a legkedvezébb
érvényes ajanlatot nyujtotta be.

* El6fordulhat, hogy eredménytelen az eljaras (pl. nem érkezik be ajanlat, vagy csak 1 érvényes
ajanlat érkezik be). Ebben az esetben az ajanlattevOk értesitése és 1) eljaras lefolytatasa
szikséges. Ha az eljaras azért eredménytelen, mert csak 1 érvényes ajanlat érkezik be, akkor a
Felel6s Hatosag altal elvart két érvényes ajanlat az eredeti és a megismételt eljarassal (azaz két
korben) egylittesen is megszerezhetd, azzal, hogy irasban kell dokumentalni annak tényét,
hogy az els6 eljarasban érvényes ajanlatot benyujtod ajanlattevé az ajanlatat a masodik eljaras
soran is fenntartja vagy 4j ajanlatot ad.
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A piaci ar igazolasa nettd 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

* A piaci ar alatamasztasaként nem fogadhaté el nem valodi verseny eredményeként sziletett
ajanlat, amely esetében pl. az ajanlattevé és a kedvezményezett, valamint azok tagjai k6zott
tugobségl viszony all fent (példaul rokoni kapcsolat mutathaté ki az ajanlatkéré és az
ajanlattev6 kozott, tulajdonosi viszonyok 6sszefonddasa) vagy nem potencialis ajanlattevoktdl
kér a kedvezményezett ajanlatot.

* Potencialis ajanlattevének a beszerzés targya szerinti eljarasok rendszeres résztvevdje, illetve
ennek megfelel6 tevékenységi korokkel rendelkezd, vagy a beszerzés targyahoz fGz6dé
altalanos gazdasagi érdekeltséggel, a gazdasagi szerepl6i mindséggel bird ajanlattevé mindsil.

* Az esélyegyenlOség keretében az eljarasban vald részvétel lehetOségét, az egyes eljarasi
cselekmények gyakorlasat azonos médon kell biztositani az ajanlattevék szamara, az egyenld
elbanas keretében pedig azonos tényallas mellett, azonos eljarasi cselekményekre és
dontésekre kertilhet sor a kedvezményezett részérdl. A kedvezményezett ezen unids alapelvek
betartasa soran johiszemuen és tisztességesen koteles eljarni.

* Az egyes eljarasi cselekményeknek dokumentaltan kell torténnie, oly modon, hogy azok
rekonstrualhatésaga a késébbiekben 1s biztositott legyen.
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A piaci ar igazolasa nettd 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

Az ajanlatkérésnek tartalmaznia kell:

* a beszerzés pontos targyat és mennyiségét olyan részletességgel, hogy arra egyértelmia és
osszehasonlithaté ajanlatok érkezzenek;

* az értékelés szempontjat, sziikség esetén pedig (ha nem az ar az egyeduli értékelési szempont)
az értékelés objektiv modszerét;

* a teljesités tervezett hataridejét;

* a finanszirozasi feltételeket;

* illetve (amennyiben az relevans) az alkalmassagi kritériumokat, és azok igazolasanak modjat.

Amennyiben kiilon részletes feladatleiras elkészitésére is sor kertl, azt az ajanlatkérés mellékletévé
kell tenni. Ezen el6irasok a felhivas honlapon torténé kozzététele esetén is alkalmazandoak.

A kedvezményezettnek kiilonos figyelmet kell forditania arra, hogy az ajanlatkérésében csak olyan
részletességgel irhatja el6 a beszerzés targyanak elvart miszaki paramétereit, amely a beszerzéssel
megvalositani kivant cél érdekében valoban indokolt. A beszerzés célja tekintetében irrelevans
muszaki el6irasok szikségteleniil korlatozzak a potencialis ajanlattevék kozottt versenyt.
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A piaci ar igazolasa netto 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

Az ajanlatkérés dokumentuma
* faxon,

* clektronikus formaban (e-mailben), vagy
* levélben is kikiildhetd.

Az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplék részére egyidejlleg kertljon megkildésre az
ajanlatkérés, és mindenkinek azonos ajanlattételi hataridét kell szabni, biztositva ezzel az
esélyegyenléséget, egyenld elbanast és a versenyt.

Az ajanlattételi szakaszban beérkez6 kérdésekre a valaszt valamennyi gazdasagi szereplének kiilon-
kiilon, de egyidejileg kell megkiildeni a kérdez6 megnevezése nélkdl.

Az ajanlatkéréseket és az ajanlatok beérkezését is megfeleléen dokumentalni (postai feladas
bélyegzbje/ faxjelentés/érkeztetés/iktatas) szitkséges, amely a helyszini ellenérzések soran
ellen6rzésre kerul.
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A piaci ar igazolasa nettd 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

Biralat, értékelés és dontés, valamint annak dokumentalasa

* A beszerzés targyara tekintettel célszerti lehet tébb — példaul pénziigyi szakértelemmel,
beszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezé — személy bevonasa az ajanlatok
biralataba, értékelésébe. Az ajanlatkérének biztositania kell a biralat és értékelés soran az
Osszetérhetetlenségi szabalyok tiszteletben tartasat (az Osszeférhetetlenségrdl nyilatkozni
szukséges).

e A birdlat és értékelés soran az ajanlatkéré a folyamatot jegyz&konyvben/emlékeztetGben
r6gziti, amelyet a résztvevs bizottsagi tagok aldirnak. A jegyz6konyvnek/emlékeztetének
tartalmaznia kell legalabb az alabbi adatokat:

- nyertes ajanlat kivalasztasanak alapjat képez6 értékelési szempontot,

- az ajanlattevok altal megajanlott elemet,

- a értékelés (pontszamitas) modszerét (sulyozas),

- az érvényes és érvénytelen ajanlatokat valamint az érvényesség/érvénytelenség indoklasat,
- tovabba az eljaras eredményét,

- és a nyertes ajanlat megnevezését.
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A piaci ar igazolasa nettd 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

A nyertes ajanlat kivalasztisa:

* Amennyiben a kedvezményezett kizarolag a legalacsonyabb ar szempontja alapjan kivan
donteni a beérkezett érvényes ajanlatok kozott, ugy az értékelési szempont objektivitasat
sziikségtelen tovabbi indokokkal alatamasztani.

* Amennyiben nem a legalacsonyabb arat, hanem a legjobb ar-érték aranyt tartalmazoé érvényes
ajanlat kertl kivalasztasra, Ggy a kedvezményezettnek ki kell dolgoznia, és mar az
ajanlatkérésben rogzitenie kell a kivalasztas objektiv modszertanat.

Kiértesités
* A kedvezményezettnek egyidejlleg tajékoztatnia kell minden ajanlattevét az eljaras
eredményérdl (részletes indoklas nem szikséges, elegendd jelezni, hogy nyert/nem nyert).

s,

Irasbeliség
* A kedvezményezett a szazezer forint értékhatart elérd, vagy meghalad6 értéki aru

beszerzésére vagy szolgaltatas megrendelésére iranyuld szerzédést kizardlag irasban
kéthet. Ebbo6l a szempontbdl irasban kotott szerzédésnek mindsil az  elkildott és
visszaigazolt megrendelés is. Az irasbeli alak megsértésével kotott szerzédés teljesitése

érdekében tortént kifizetés Osszege a tamogatott tevékenység koltségei kézott nem vehetd
figyelembe.
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A piaci ar igazolasa nettd 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

Kivételekre vonatkozo szabalyok:

Kbt. 4. § (3) bekezdés: ,,.A 195. § (1) bekezdésében meghatirozott ajanlatkérdk az egymillio forintot elérd, de
a 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti értékbatdarokat el nem érd értékd, a 8. § (2)—(6) bekezdése
serinti sgerodéseik meghkitését megeldzden is kitelesek — az e torvény végrehajtdsi rendeletében foglaltak szerint,

az_ott meghatdarozott kivéfelekkel — legaldbb barom ajanlator bekérni. Ezekre a besgerésekre e torvény

rendelkeezéseit kizardlag annyiban kell alkalmaznz, amennyiben e torvény végrehajtdsi rendelete azt eldirja.”

A kedvezményezett nem koteles legalabb harom ajanlatot bekérni a kézbeszerzési értékhatarok

alatti értékli beszerzések megvaldsitasaval és ellenbrzésével kapcsolatos szabalyokrdl szolo
459/2016. (X11.23.) Korm. rendeletben is nevesitett esetekben — ide nem értve a Kbt. 9. § (1)
bekezdés a) és b) pontjai szerinti eseteket — , ugyanakkor a tamogatas felhasznalasanak ellen6rzése

érdekében, az wunidés elvekkel Osszhangban — kilonésen, de nem kizardlagosan a

koltséghatékonysagra — a Kedvezményezett kotelezettsége a piact ar igazolasa és feleléssége, hogy
az megfelel6 legven. A piaci ar alatamasztasa soran részletesen kell bemutatni azokat az objektiv

korilményeket, azaz a beszerzés targya természetébdl kovetkezé sajatossagokat, amelyek alapjan
nem koteles a harom arajanlat bekérésére (a kivételi korbe tartozas igazolasa). Lényeges, hogy a
kedvezményezett altal megjelolt sajatossagnak vagy szempontoknak a beszerzés targvanak teljes

kore vonatkozasaban, és minden kétséget kizardéan fenn kell allnia.

A kivételeket a Beszerzési Segédlet is felsorolja.
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A piaci ar igazolasa nettd 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

Gyakori kivételek:

A) A beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik [Kbt. 9-14. §; 111. §], ide
nem értve a Kbt. 9.§ (1) bekezdés a) és b) pontja szerinti beszerzéseket.

Kbt. 9. § szerinti kivételek példaul:

* Kbt 9. § (8) bekezdés g) pont: munkaviszony, kézszolgalati, kormanyzati szolgalati, allami szolgalati,
vagy kozalkalmazotti jogviszony, hivatasos szolgalati jogviszony.

* Kbt 9. § (8) bekezdés k) pont: ha a szolgaltatast az 5. § (1) bekezdése szerinti ajanlatkér6 vagy az
emlitett ajanlatkérék tarsuldsa jogszabalyban vagy hatésagi hatarozatban — az EUMSZ-szel
Osszhangban — meghatarozott kizarélagos jog alapjan nyujtja.

Kbt. 111. § szerinti kivételek példaul:

* Kbt. 111. § ¢) pont: a 3. melléklet szerinti szallodai és éttermi szolgaltatasok, a 79995000-5-t61
79995200-7-ig tart6 CPV kédok altal meghatarozott konyvtarkezelési szolgaltatasok, a 92000000-1-
t6l 92700000-8-ig tarté CPV koédok altal meghatarozott, a pihenés, kultira és sport teriiletén
nyuyjtott szolgaltatasok, valamint a jogi szolgaltatasokra.

e Kbt 111. § d) pont: a 3. melléklet szerinti barmely szolgaltatas, ha annak becsult értéke a
tizennyolcmilli6 forintot nem éri el.
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A piaci ar igazolasa nettd 1 000 000 Ft feletti értékii beszerzés esetén

Gyakori kivételek:

Kbt. 111. § szerinti kivételek példaul:

* Kbt. 111. § h) pont: felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenység
igénybevétele.

* Kbt 111. § j) pont: fogvatartottak kotelez6 foglalkoztatiasa keretében eléallitott aruk vagy

teljesitett szolgaltatasok, illetve épitési beruhazas beszerzése. (Lasd még 44/2011. (III. 23.)
Korm. rendelet; 9/2011. (II1. 23.) BM rendelet)

B) A szerz6dés targya kozizemi szolgaltatasok (kilondsen viz, gaz, villamos energia, héenergia),
vagy internet szolgaltatas megrendelése.

C) Az ajanlatkéré piackutatas eredményeképpen igazolhaté médon meggy6z6dott arrdl, hogy az
adott piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepl6 lelhet6 fel, igy potencialis versenyhelyzet nincs
az adott beszerzési targy tekintetében.

D) A fizetési kotelezettség elézetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara torténd
jelentkezéssel kapcsolatos.

E) A szerzédést kulfoldon kell megkotni vagy teljesitent.

F) A szerz6dés targya repuldjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése.
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A piaci ar igazolasa nett6 1 000 000 Ft alatti
és nettd 100 000 Ft alatti beszerzések esetén

A piact ar igazolasa

* A netté 1 000 000 Ft alatti beszerzés esetén elegend6 csupan egy ajanlat bekérése, amelyet a
Felel6s Hatosag részére be kell mutatni. A nyilt kereskedelmi forgalomban kaphaté eszkézok
beszerzése esetén az {rasos ajanlat kivalthat6 a beszerzés id6pontjaban fél évnél nem régebbi
arlista bemutatasaval (pl. forgalmazo cégek honlapja).

* A netté 100 000 Ft értéket el nem ér6 értékd beszerzéseket illetben nem sziikséges irasbeli
ajanlatot bekérnie.

* A kedvezményezett a beszerzés értékének — igy az alkalmazando6 kivalasztasi eljaras —
meghatarozasa soran minden esetben koteles a részekre bontas tilalmara tekintettel eljarni.

* Amennyiben az ajanlatok a pilact ar igazolasara alkalmatlanok (ktilondsen: nem
Osszehasonlithatoak, nem azonos targyuak, nem egymastol és a
kedvezményezettSl/ajanlatkér6tdl fiiggetlen gazdasagi szerepléktdl szarmaznak, a tényleges
piaci arat bizonyithatéan jelent6sen meghaladjak), a beszerzés soran felmerilt koltségek a
projekt terhére nem elszamolhat6ak.

* A beszerzésekre vonatkozoan feltart szabalytalansagok eredményeként a Felel6s Hatosag el
nem szamolhatonak nyilvanithat a projektben tervezett koltségeket, illetve a mar kifizetett
koltségek egy részének, vagy egészének visszafizetését irhatja eld.
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A beszerzés idGbeli titemezésének megtervezése

A kozbeszerzések ,valamint védelmi és biztonsagi beszerzések tervezésekor fokozott

figyelmet kell forditani a torvények altal meghatarozott eljarasi hataridékre, de egyéb
eljarasoknal 1s kalkulalni sziikséges az alabbiakkal:

El6készités
Ajanlattételi hatarid6, adott esetben annak meghosszabbitasa
Ajanlatok elbiralasa

Szerz6déskotési moratorium /szerzGdés alairasaval kapcesolatos adminisztracio /
szerz6dés hatalyba 1éptetéséhez kotott felfliggeszto feltételek

Szerz6dés teljesitésének idétartama, ,,izembe helyezés”

Kalkulalni sziikséges tovabba a Felel6s Hatosag altal végzett ellen6rzések
id6tartamaval 1s.
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A beszerzés idGbeli titemezésének megtervezése

El6készités

- 1gényre vonatkozo muszaki leiras (legyen 6sszhangban a Tamogatasi Szerz6déssel)

- szerzbdéstervezet / megrendelés tervezet

- ajanlatkérés / ajanlattételi felhivas

- nyilatkozatmintak

- beszerzés meginditasahoz  szitkséges egyéb  engedélyek  beszerzése  (pl.
igénybejelentés a 168/2004. Korm. r., vagy 247/2014. Korm. r. alapjan;
tamogathatosagi nyilatkozat)

- Felel6s Hatosag altal végzett elGzetes ellenérzés Kbt., Vbt, 492/2015. Korm. .
vagy 225/2016. Korm. r. alapjan lefolytatott beszerzéseknél. (ASZF. 20.2.3. pontja
szerint 15 nap. Ha az FH a dokumentumok atdolgozasat, és azok visszamutatasat
kéri, Gjabb 15 nap. A hatarid6k hianypotlas elrendelése esetén felftiggesztésre
kerilnek.) = Amennyiben a Kedvezményezett nem veszi figyelembe a
Felel6s Hatosag véleményét, és eltérd allaspontjat illet6en nem rendelkezik
a Felel6s Hatdsag egyetértésével, a Felel6s Hatdsag szabalytalansagi
eljarast folytathat le.
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A beszerzés idGbeli titemezésének megtervezése

Ajanlattételi hataridd, adott esetben annak meghosszabbitasa
- Hirdetmény feladasa = hirdetményellen6rzés = hianypotlasi felhivas / hianypdtlas
teljesitése / ellendrzési dij megfizetése = hirdetmény kozzététele

- Kbt. 81. § (7) bekezdés: unios nyilt eljarasnal min. 30 nap

- A muszaki leiras nem megfelel6 meghatarozasa - kiegészitd tajékoztatas kérések a
gazdasigi szereplSktdl = valaszok megadisinak idStartama

- Dokumentumok moédositas, hatarid6k meghosszabbitasa

Fontos, hogy a Tamogatasi Szerz&déssel jovahagyott a kiegészité tajékoztatasok /
modositasok soran ne valtozzanak, mert akkor az FH felé modositasi kérelmet kell
benyujtani.
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A beszerzés idGbeli titemezésének megtervezése

Ajanlatok elbiralasa

Az ajanlattételi hataridé lejartatol az eredményhirdetésig tart.
Kbt. 81. § (11) bekezdés és 70. § (2) bekezdések alapjan folyamatba épitett

ellen6rzéskor max. 120 nap.
Fontos kalkulalni az egyes eljarasi cselekmények idéigényével:
* Pl: dokumentumok vizsgalata, jegyzokonyvek Osszeallitasa, hianypotlast
telhivas, felvilagositas kérés, szamitasi hiba javitasa, arindokolas kérés, kiegészitd
arindokolas kérés, alkalmassag és kizaré okok fenn nem allasanak igazolasa.

(D.333/9/2016. Ajanlatkéré nem fejezte be a biralatot 120 napon beldl, és 120
nap utan hirdetett eredményt = 200.000 Ft birsig.

D.180/17/2018. Ajanlatkéré 2 munkanapot adott a hidnypotlas teljesitésére =
1.000.000 Ft birsag)

* Tovabba: Felel6s Hatosag altal lefolytatott, dontés kihirdetése elétti ellendrzés
(10 munkanap, hianypétlas / tisztazé kérdés elrendelésekor a hatarid6
felfliggoesztésre kertil)
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A beszerzés idGbeli titemezésének megtervezése

Szerz6déskotési moratorium  /szerz6dés alairasaval kapcsolatos adminisztracié /
szerz6dés hatalyba léptetéséhez kotott felfliggeszté feltételek

- Moratérium id6tartama: 10 nap / 5 nap / 0 nap
- Ha a szerz6dés nem 1ép hatalyba az alairasa napjan, csak valamely felfiiggesztd

feltétel bekovetkezése esetén, ugy kalkulalni kell a ,bekévetkezéshez” szikséges
id6tartammal is.

Szerz6dés teljesitésének idbtartama, ,,izembe helyezés”

>3

- Az ,eredményterméket” a projekt ideje alatt aktivalni is kell.

- Javasolt vizsgalni a részteljesitési, részszamlazasi lehet6ség biztositasat.
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Potencialis ajanlattevOk kivalasztasa

Potencialis ajanlattevonek a beszerzés targya szerinti eljarasok rendszeres résztvevdje,
illetve ennek megfelel6 tevékenységi korokkel rendelkez6, vagy a beszerzés targyahoz

faz6d6 altalanos gazdasagi érdekeltséggel, a gazdasagi szereplét mindséggel bird
ajanlattevé minésul.

Ajanlatkéré feladata és felel6ssége a szerzodés teljesitésére alkalmas gazdasagi
szereplok kivalasztasa, és a kivalasztas okanak dokumentalasa mar a beszerzés
megkezdése elott.

e kizard okok fenn nem allasanak ellendrzése

* gazdasagi és pénzlgyi alkalmassig vizsgalata (pl. ad6zott eredmény / arbevétel
vizsgalata http://e-beszamolo.im.gov.hu/oldal/kezdolap )

* muszaki és szakmai alkalmassag vizsgalata (pl. honlapjan referenciak vizsgalata,
hasonl6 targyu eljarasokban vald részvétel - Kozbeszerzést Ertesito)

* nyilvantartasban valo szereplés, mint alkalmassag vizsgalata
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Tipikus hibak, gyakori problémak

Potencialis ajanlattevék kivalasztasa

Ajanlatkéré nem vizsgalja meg, hogy az ajanlattételre felkérni kivant cég milyen tevékenységet
folytat (pl. cégjegyzék; NAV adatbazis — tevékenység lekérdezés; cég honlapja).

Az ajanlatkéré allaspontja szerint a sajat munkatarsai ,kizarolagos szakértelemmel”
rendelkeznek a beszerezési targyaban, ezért piaci verseny helyett a sajat munkavallal6itol kér
ajanlatot, és veluk kot megbizasi szerz6dést.

Fenti esetben nincs kell6 koriltekintéssel alkalmazva és dokumentalva az 6sszeférhetetlenségi
szabalyok betartasa.

Nem egyértelmi az ajanlatkérésbol, hogy egy természetes személytdl vagy egy cégtdl kérnek
ajanlatot. A beérkezett ajanlatok biralata és a szerz6déskotés soran is egymasnak ellentmondo
adatokat tartalmaznak a dokumentumok (pl. nem allapithaté meg, hogy a személyek a cégek
nevében tettek-e ajanlatot).
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Tipikus hibsk, gyakori problémak

Az arajanlat kérés tartalma:

Az ajanlatkérés nem tartalmazza az értékelési szempontot.

Ajanlatkérd az ajanlati ar mellett tovabbi (mindségi) értékelési szempontokat is meghataroz, de
nem rogziti, hogy ezek kozil melyik milyen sullyal lesz figyelembe véve, és mi a pontkiosztas
soran a pontszamitas modszertana. Pl: Meg kell hatarozni, hogy az értékelés soran milyen alsé
és fels6 hatar kozott kertilnek kiosztasra a pontok (pl. 0-10 pont); meg kell hatarozni mindegyik
értékelési szempont esetében hogyan, milyen médszer alapjan kertilnek kiosztasra a pontok (mi
alapjan kap valaki pl. 0; 5; vagy 10 pontot) ; valamint hogy az egyes értékelési szempontokhoz
milyen sulyszam kapcsolodik (melyik szempont milyen fontossaggal bir az ajanlatkéré szamara).

Az ajanlatkérésben egymasnak ellentmondo informacidk szerepelnek.
Az ajanlatkérés egyes tartalmi elemei nem egyértelmuiek

* pl. a beszerzés targya oktatas, de nem kerul rogzitésre, hogy ajanlatkér6 ,,6ra” alatt 60 perces
orat, vagy 45 perces tanorat ért;
* pl. a beszerzés targya tobbféle feladat ellatasa, de nem kertlt rogzitése, hogy egy ajanlattevo

akar egy, vagy tobb feladatra is tehet-e arajanlatot, feladatonként (részenként) kiilon-kiilon,
vagy csak akkor érvényes az ajanlat, ha valamennyi feladat teljesitését vallalja az ajanlattevo.
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Tipikus hibak, gyakori problémak

Két érvényes ajanlat hianya:

Ajanlatkéré egy ajanlatkérésben tobbféle szolgaltatasra, tevékenység ellatasara (pl. egy képzés
tobbféle moduljanak oktatasara) kér ajanlatot oly modon, hogy biztositja a részajanlattétel
lehet6ségét. Legalabb harom gazdasagi szereplének megkildi ugyan az ajanlatkérést, de a
tobb részre vonatkozo ajanlattételi lehet6ség okan nem minden gazdasagi szereplS tesz
ajanlatot valamennyi részre. Ennek kovetkeztében nem all rendelkezésre valamennyi rész
esetében legalabb két érvényes ajanlat.

Harom arajanlat beérkezett ugyan, de ebbdl ketté érvénytelen volt. Ajanlatkér6 nem
nyilvanitotta az eljarast eredménytelenné, hanem a harmadik, és egyben egyetlen érvényes
ajanlatot benyujto ajanlattevével megkototte a szerzédést.
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Tipikus hibak, gyakori problémak

A részekre bontas tilalmanak (,,egybeszamitas szabalyai”) helytelen értelmezése/alkalmazasa

A becsilt érték meghatirozasa soran az ajanlatkéré nem adja Ossze az ugyanazon kozvetlen
cél megvalositasara iranyulé szolgaltatas megrendeléseit, illetve az azonos vagy hasonld
felhasznaldsra szant aruk beszerzésére iranyuld szerzédéseinek becsilt értékét. Igy a
szerz6dések értéke kilon-kilon ugyan nettdé 1 millié Ft alatti, de egytittesen mar 1 millié Ft
teletti. Az egytittes (egybeszamitott) becsult érték figyelmen kivil hagyasaval az egyes
szerz6dések megkotéséhez csak 1-1 ajanlatot kér be, azaz a netté 1 milli6 Ft alatti
beszerzésekre vonatkozo ,,kevésbé szigort” szabalyt alkalmazza.

Ajanlatkéré részekre torténé ajanlattétel lehet6ségének mell6zésével kivan szerzédést kotni
egy nyertes ajanlattevével olyan Osszetett arubeszerzésre / szolgaltatasra, mely esetében a
verseny szélesebb kor biztositasa okan a részajanlattétel biztositasa és a tobb szerz6dés lenne
indokolt. (pl. nem jellemz6, hogy egy ajanlattevé sporteszkozoket, laptopokat és butorokat is
forgalmazna, igy ezen eszkozok beszerzése tekintetében indokolt a kilonb6z6é gazdasagi
szerepl6i csoportoktdl ajanlatot kérni, és kilon-kiilon megkotni a szerzédéseket).
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Tipikus hibak, gyakori problémak

A dokumentalas hianyossaga:

- Az ajanlatok kikildését, és / vagy az eredmény kihirdetését igazolé dokumentum (pl e-mail
Uzenet, honlapon torténé kozzététel esetén a kozzététel napjanak igazolasa) nem all
rendelkezésre, igy a kiktildés / kozzététel megtorténtét a kedvezményezett nem tudja igazolni.

- Az ajanlatokat papir alapon (nem e-mail vagy fax utjan) nyujtottak be, de azok beérkezését,
kézhezvételét a kedvezményezett nem dokumentalta.

- A beérkezett ajanlatok elbiralasat nem dokumentaljak, vagy a jegyz6konyv tartalma hianyos.

- A nem nyertes ajanlattevék kiértesitése csak telefonon keresztil tortént meg,

Egyéb:

Az ajanlatkérés kikildése nem egyidében torténik, nem egyforma hataridé all az ajanlattevok
rendelkezésére az ajanlatok 6sszeallitasahoz.

Ajanlatkéré a tamogatasi szerz6dés hatalyba lépése el6tt megkotott szerzédésével kivanja
igazolni a piact arat, de a szerz6dés megkotésére iranyulé beszerzési eljaras lefolytatisa nem
fellel meg a 135/2015. Korm. t. és a kapcsolodo szabalyozok elbirasainak.
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KoOszonom

megtisztelo figyelmiiket!

Peremicki Monika

Felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado
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